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L’Ufficio elettorale di sezione  
e le operazioni di votazione  
e di scrutinio
In allegato:

A	 normativa applicabile
B	 esempi di espressione del voto e registrazione nelle tabelle di scrutinio
C	 destinazione delle buste dell’Ufficio elettorale di sezione
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sezione sulla base degli elenchi di cui ai  e .

In particolare il presidente, accanto ai nominativi degli elettori della sezione:

a)

b) prende nota, depennandoli dalle liste, degli elettori che voteranno presso il proprio do-

c) prende nota degli elettori che voteranno presso il proprio domicilio situato nella circo-
scrizione della sezione.

Inoltre, il presidente aggiunge in calce alle liste i nominativi degli elettori di altre sezioni del co-
mune che voteranno presso il proprio domicilio situato nella circoscrizione della sezione.

Dopo che le liste della sezione sono state aggiornate, il presidente accerta il numero degli 
elettori assegnati alla sezione, tenendo eventualmente conto anche degli elettori iscritti nel-
la lista aggiunta dei cittadini dell’Unione europea e nella lista aggiunta degli elettori residen-
ti in Provincia di Bolzano.

Nelle sezioni nella cui circoscrizione esistono luoghi di cura o di detenzione, per determinare 
il numero degli elettori assegnati devono essere considerati anche gli elettori che voteranno 
nel luogo di cura o di detenzione, risultanti dall’elenco di cui al , lettera b).

Deve essere autenticato un numero di schede corrispondente al numero degli elettori asse-
gnati alla sezione.

-
zio elettorale della Regione.

Successivamente il presidente, dato atto nel verbale del numero indicato sul bollo della se-
zione, imprime lo stesso su ciascuna scheda.

.
(Articolo 45, comma 3, lett. d), della legge regionale 19/2013). 

Nelle sezioni nella cui circoscrizione esistono luoghi di cura o di detenzione, non deve es-
sere aperta la scatola che contiene il secondo bollo destinato alla timbratura delle tessere 
degli elettori degenti o detenuti. Analogamente, nelle sezioni nella cui circoscrizione vi sono 
elettori ammessi al voto domiciliare, non deve essere aperta la scatola che contiene il bollo 
destinato alla timbratura delle relative tessere elettorali.

-
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si dalla sala.

22. Nell’eventuale turno di ballottaggio la votazione si svolge la domenica dalle ore 7 alle ore 
38 Gli elettori che all’ora stabilita come termine della vota-

zione si trovano ancora nei locali del seggio sono ammessi a votare anche oltre tale termine. 39

infra), l’elettore vota presentandosi di persona presso la sezione nelle cui liste è iscritto. 40

funzionari di P.S., gli addetti al servizio elettorale del comune e tutti colori che nei giorni della 
votazione svolgono compiti istituzionali.

Sono ammessi a votare nella sezione:

a) gli iscritti nelle liste della sezione ed eventualmente gli iscritti nella lista elettorale ag-
giunta dei cittadini dell’Unione europea nonché gli iscritti nella lista elettorale aggiunta 

b) chi è stato dichiarato elettore del comune in base ad una sentenza della Corte d’appello 
41

c) gli elettori non deambulanti iscritti nelle liste elettorali di altre sezioni del comune ubica-
42

d) -
blica e i militari in servizio di ordine pubblico presso i seggi, 43 sempre che, per le elezioni 
comunali, gli stessi siano elettori del comune.

44

a) :

– -

Articolo 
2025, n. 1. 

Articolo 46, comma 2, della legge regionale n. 19/2013.

Articolo 47, comma 1, della legge regionale n. 19/2013.

Articolo 48, comma 1, lett b), della legge regionale 19/2013.

Articolo 48, comma 2, della legge regionale 19/2013.

Articolo 48, comma 1, lett c) e d), della legge regionale 19/2013.

Articolo 15 della legge regionale n. 19/2013.
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la Pubblica Amministrazione, anche se scaduto. Gli elettori che hanno presentato 
richiesta di carta d’identità elettronica (CIE) e sono momentaneamente sprovvisti 

-

b) -
nalmente l’elettore.

45

c) .

l’elettore già ammesso a votare nella stessa o in altre sezioni del comune.

Il presidente avverte l’elettore che, in caso di falsa attestazione, sarà punito con la reclu-
46

In caso di dissenso sull’identità degli elettori, decide il presidente. 47

-

tore imprime il bollo della sezione e indica la data della votazione nell’apposito spazio della 
tessera elettorale.

L’elettore che si presenta a votare in base a sentenza o attestazione del sindaco esibisce, in 
luogo della tessera elettorale, la sentenza o l’attestazione. Su tali documenti il presidente 

della sezione.

Il presidente consegna all’elettore la scheda e la matita copiativa. L’elettore esprime il voto 
all’interno della cabina e restituisce la scheda già piegata al presidente, insieme con la mati-
ta copiativa.

Quando la scheda non è piegata il presidente invita l’elettore a piegarla, facendolo rientrare 
nella cabina.

Si ricorda che è vietato l’utilizzo all’interno della cabina di telefoni cellulari con fotocamera o 
di altre apparecchiature in grado di registrare immagini. 48 Il presidente invita l’elettore a de-

Articolo 95, comma 2, del d.P.R. 570/1960.

Articolo 95, comma 1, del d.P.R. 570/1960.

Articolo 51, comma 2, della legge regionale n. 19/2013.

Articolo 1 del decreto-legge 1 aprile 2008, n. 49.
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positare le apparecchiature di cui sia eventualmente in possesso, prendendole in consegna 
e restituendole dopo l’espressione del voto.

non vi siano segni o scritture che possono portare al riconoscimento dell’elettore. Quindi, la 
scheda viene inserita nell’urna.

nell’apposita colonna delle liste della sezione.

nota dell’elettore che, dopo aver ricevuto la scheda, non l’ha inserita nell’urna.

Nelle sezioni con ospedali o altri luoghi di cura il voto dei degenti, anche se iscritti in altre 

di 100 posti letto) o dal Seggio speciale (luoghi di cura da 100 a 199 posti letto). 49

durante l’orario in cui è aperta la votazione, il giorno e nelle ore preventivamente concorda-

-
presentanti di lista che lo richiedono, presso il luogo di cura con le schede e l’altro materiale 
occorrente per la votazione (verbali, liste aggiunte, secondo bollo da utilizzare per la timbra-
tura della tessera elettorale dei votanti nel luogo di cura, matite copiative, ecc.).

Per la votazione viene inserito nella  un numero di schede autenticate pari al 
numero degli elettori degenti risultante dagli elenchi di cui al , lettera b), mag-
giorato del 10%.

I degenti votano previa esibizione della tessera elettorale e dell’attestazione del sindaco 
concernente l’avvenuta inclusione negli elenchi predisposti dal comune. All’atto della vota-
zione, i nominativi degli elettori che votano nel luogo di cura vengono registrati nella lista 
aggiunta. Dopo l’espressione del voto l’attestazione esibita è allegata alla lista aggiunta. 50

Le schede votate, chiuse nella  vengono riportate nella sezione elettorale e in-

una busta per essere poi unite alle analoghe schede presso la sezione.

Articolo 58 della legge regionale 19/2013. Nelle Sezioni ospedaliere le operazioni di votazione si svolgono nei modi descritti per gli 
votano previa esibizione della tessera elettorale e dell’attestazione del sindaco 

concernente l’avvenuta inclusione negli elenchi predisposti dal comune. Gli elettori che votano nelle Sezioni ospedaliere sono iscritti, 
all’atto della votazione, nelle liste della sezione. Il voto degli elettori degenti impossibilitati a recarsi nella cabina è raccolto dal Seggio 
speciale costituito presso la Sezione ospedaliera.

Articolo 56, commi 3 e 4, della legge regionale 19/2013.



26

-

-
razioni vengono utilizzati distinti verbali.

Nelle sezioni con luoghi di detenzione il voto dei detenuti, anche se iscritti in altre sezioni 
dello stesso comune, viene raccolto dal Seggio speciale.

Il Seggio speciale procede alla raccolta del voto dei detenuti durante l’orario in cui è aperta la 
votazione, il giorno e nelle ore preventivamente concordate con la direzione del luogo di de-

.

I detenuti votano previa esibizione della tessera elettorale e dell’attestazione del sindaco 
concernente l’avvenuta inclusione negli elenchi predisposti dal comune. Dopo l’espressione 
del voto l’attestazione esibita è allegata alla lista aggiunta. 51

voto, risultante dagli elenchi di cui al , lett. b) maggiorato del 10% – e le schede 
votate sono inserite rispettivamente nelle  e .

Gli elettori del comune affetti da gravi infermità che si trovano in dipendenza continuativa e 
vitale da apparecchiature elettromedicali e gli elettori intrasportabili perché affetti da gra-
vissime infermità votano presso il proprio domicilio.

domicilio dell’elettore, anche se lo stesso è iscritto in altra sezione del comune.

la votazione, il giorno e nelle ore preventivamente concordate con gli interessati.

lo richiedono, presso il domicilio degli elettori con le schede e l’altro materiale occorrente per 
, 

lettera c).

Per la votazione viene inserito in una busta un numero di schede autenticate pari al numero 
degli elettori risultante dagli elenchi di cui al , lettera c), maggiorato del 10%.

Gli elettori votano previa esibizione della tessera elettorale e dell’attestazione del sindaco 

essere trattenuta dall’elettore.

-
nuta espressione del voto.

Le schede votate, raccolte in una busta, vengono riportate nella sezione elettorale e inserite 

hanno votato. Successivamente, le annotazioni effettuate all’atto della votazione negli elen-

liste viene attestata l’avvenuta espressione del voto presso il domicilio:

Articolo 61, commi 3 e 4, della legge regionale 19/2013.
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a)

b) da parte degli elettori di altre sezioni del comune, aggiunti in calce alle liste della sezione 
in occasione dell’aggiornamento delle stesse, prima dell’inizio della votazione.

Gli elettori non vedenti, amputati delle mani, affetti da paralisi o da altro impedimento di 
analoga gravità, non essendo in grado di esprimere il voto in modo autonomo, possono vo-
tare con l’assistenza di un accompagnatore, scelto volontariamente, iscritto nelle liste elet-

52

delle seguenti condizioni:

a)

b) -

c) l’elettore è ancora in possesso del libretto nominativo di pensione di invalidità civile che 
veniva rilasciato dall’Istituto nazionale della previdenza sociale – I.N.P.S. (e, in preceden-
za, dal Ministero dell’Interno) ai sensi dell’articolo 3 della legge 18 dicembre 1973, n. 854. 

della categoria «ciechi civili», deve essere riportato uno dei seguenti codici, attestanti la 

d)

gnosticata impedisce di esprimere il voto senza l’aiuto di un altro elettore.

Il presidente, prima di consegnare la scheda:

a) richiede all’accompagnatore di esibire la tessera elettorale, per assicurarsi che lo stesso 

b) accerta che l’elettore abbia scelto liberamente l’accompagnatore e ne conosca il nome e 
il cognome.

Nel verbale ( ) si prende nota del nome e cognome dell’elettore, del nome e co-
gnome dell’accompagnatore, del numero della tessera elettorale (in caso di annotazione 
permanente al diritto al voto assistito) o del motivo dell’assistenza (in caso di impedimento 

-
cazione dell’esercizio del voto, si prende nota dell’avvenuto assolvimento della funzione di 
accompagnatore.

Alcune categorie di elettori del comune possono votare nella sezione anche se non sono 

Articolo 49 della legge regionale 19/2013.
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iscritti nelle relative liste.

Gli elettori -
cessibili mediante sedia a rotelle o tramite altri dispositivi necessari all’eventuale ridotta mo-

sede priva di barriere architettoniche. 53

Per essere ammessi al voto tali elettori devono esibire, oltre alla tessera elettorale, una cer-
-

nitari, oppure la patente di guida speciale. Dalla documentazione esibita, che viene allegata 
al verbale, deve risultare l’impossibilità o l’incapacità gravemente ridotta di deambulazione.

Nel verbale ( ) viene preso nota delle generalità degli elettori non deambulanti 

degli elettori sono aggiunti in calce alle liste della sezione.

Nella sezione possono anche presentarsi coloro che sono stati dichiarati elettori del comune 
da una  o da un’ . 54

Per essere ammessi al voto tali elettori devono esibire, in sostituzione della tessera eletto-
rale, la sentenza o l’attestazione. Sul documento esibito il presidente appone l’annotazione 
«Ha votato
ammesso a votare anche in altra sezione.

Nel verbale ( ) viene preso nota delle generalità degli elettori e degli estremi della sen-
tenza o dell’attestazione. I nominativi degli elettori sono aggiunti in calce alle liste della sezione.

I , i , gli 
 possono votare nella sezione presso la 

55 Tali elettori sono 
aggiunti in calce alle liste della sezione.

Nel verbale ( -
lettore è stato ammesso al voto nella sezione.

Se l’elettore riscontra che la  o egli stesso, per negligenza, la deteriora, 
la restituisce al presidente. 56 Sulla scheda viene apposta l’indicazione « ». 
Nel verbale ( ) viene preso nota delle generalità dell’elettore. Il presidente preleva 
una nuova scheda dalla busta contenente le schede non autenticate, la autentica e la conse-

degli  a suo giudizio  nell’espressione del voto o che 
non rispondono all’invito di concludere l’operazione di voto e di restituire la scheda. 57 Sulla 
scheda restituita senza espressione di voto viene apposta l’indicazione « ». 

Articolo 48, comma 2, della legge regionale 19/2013.

Articolo 48, comma 1, lett. b), della legge regionale 19/2013. Si tratta dell’attestazione di ammissione al voto rilasciata dal sindaco ai 

ha consegnato un attestato sostitutivo della tessera.

Articolo 48, comma 1, lett. c) e d), legge regionale 19/2013.

56 Articolo 53, comma 1, della legge regionale 19/2013.

Articolo 53, comma 4, della legge regionale 19/2013.
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Nel verbale (
riammesso a votare soltanto dopo che hanno votato tutti gli elettori presenti.

Se un , il presidente ritira la scheda e l’elettore non è più riam-
messo a votare. 58 Sulla scheda viene apposta l’indicazione « ». Nelle liste 
della sezione, accanto al nome dell’elettore, viene fatta apposita annotazione. Nel verbale 
( ) viene presa nota delle generalità dell’elettore.

Al caso dell’elettore che non vota nella cabina devono ricondursi le seguenti due ulteriori ipotesi:

a)

59

b)
non entra in cabina e la restituisce senza esprimere il voto. In entrambi i casi, se l’elettore 
chiede che vengano verbalizzati suoi reclami o dichiarazioni di astensione dal voto o di 
protesta, il presidente fa riportare sinteticamente nel verbale il contenuto dei reclami o 
delle dichiarazioni, allegando gli eventuali documenti presentati dall’elettore.

Se un elettore restituisce una , la stessa non viene inserita nell’urna 
e l’elettore non è più riammesso a votare. 60 Sulla scheda viene apposta l’indicazione «
annullata». Nelle liste della sezione, accanto al nome dell’elettore, viene fatta apposita an-
notazione. Nel verbale ( ) viene preso nota delle generalità dell’elettore.

Nel verbale ( ) viene preso nota delle generalità dell’
. 61

dell’applicazione della sanzione prevista dalla legge.

e inserite nella .

Con riferimento ai casi descritti nei  e 
accertamenti da effettuare dopo la votazione e prima dello scrutinio:

a) la scheda consegnata ad elettori che votano nella sezione pur non essendo iscritti nelle 
relative liste (non deambulanti, elettori che votano in base a sentenza o attestazione del 

pubblica in servizio presso la sezione) 62 è prelevata dalla scatola contenente le schede 
non autenticate e di volta in volta appositamente autenticata. Infatti, non rientrando tali 

b)
-

63

c) invece nel caso di elettori allontanati dalla cabina e non riammessi al voto, di elettori che 
non hanno votato nella cabina e di elettori che non hanno restituito la scheda o la matita 

Articolo 53, comma 3, della legge regionale 19/2013.

Articolo 1, comma 4, del decreto-legge 1° aprile 2008, n. 49.

Articolo 53, comma 2, della legge regionale 19/2013.

Articolo 53, comma 5, della legge regionale 19/2013.

Si tratta dei casi indicati al  del verbale.

, rispettivamente,  e  lettera b) del verbale.
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o che hanno restituito la scheda non autenticata, 64 nessuna nuova scheda deve essere 
autenticata.

sono indicati come votanti nelle liste sezionali, ma la loro scheda non si troverà nell’urna, 
infra paragrafo 37.).

Chiusa la votazione, il presidente accerta il numero degli elettori che hanno votato 65 e il nu-
mero delle schede autenticate ma non utilizzate.

Il numero dei votanti, distinto in maschi e femmine, è dato dal totale delle categorie indicate 
al . del verbale (si vedano anche le “Istruzioni per la compilazione del verbale”). 
Il numero delle schede autenticate ma non utilizzate per la votazione viene attestato nel 

. del verbale.

-

delle liste dopo la votazione.

non utilizzate per la votazione sono inserite, insieme alle schede non autenticate, nella Busta 
4 C. Prima di iniziare lo scrutinio le buste vengono depositate nella segreteria del comune. 66

, rispettivamente,  lettera c),  e  del verbale.

Articolo 54 della legge regionale 19/2013.

Articolo 54, comma 1, lett. f), della legge regionale 19/2013.
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