REGISNE AUTONGMA
FRIVLI VENEZIA GIULA

Elezioni comunali

Corso on-line per i presidenti
degli Uffici di sezione
OPERAZIONI PRELIMINARI DEL
SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —
Servizio elettorale

In questo modulo verranno illustrate le operazioni che i componenti deidJff
elettorale di sezione devono compiere nel pomeriggio del sabato cedetac
giornata della votazione.
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SABATO
Ore 16.00

= Sabato - a partire dalle ore 16.00 - i componenti dell' Ufficio si
ritrovano nei locali del seggio per:
* insediamento dell' Ufficio — ricognizione della sala della votazione
* accertamento del numero degli elettori assegnati e autenticazione
delle schede di votazione

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Il sabato che precede il giorno della votazione, a partire dallE6ade, i
componenti dell’Ufficio si ritrovano nei locali del seggio, dove, sotiguliaa del
presidente, si procede all'insediamento dell’Ufficio, alla ricogmiei
dell'arredamento della sala della votazione, all’accertamentouheéro degli
elettori assegnati alla sezione e all'autenticazione deflede di votazione.
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Insediamento o L
* | presidente costituisce

I'Ufficio elettorale di sezione
chiamandone a far parte gli
scrutatori designati ed |l
segretario scelto

* in caso di assenza di alcuni
‘ componenti, le sostituzioni
L A A _ avvengono attingendo agli

a £AFAFA elenchi dei sostituti

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Il sabato pomeriggio il presidente costituisce I'Ufficio eledterdi sezione,
chiamandone a far parte gli scrutatori designati ed il segretardui scelto. Se
uno degli scrutatori nominati non si presenta al momento dell'insediamlento, i
presidente avverte subito il responsabile o l'incaricato dell’'ufficitiaige
comunale, che provvedera ad inviare un sostituto. In ogni caso I'Ufficio puo
essere insediato con la presenza di almeno tre componenti, compreso il
presidente, in attesa dell’arrivo dei sostituti.
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Composizione e riunioni dell Ufficio eletiorale di sezione
RIUNIONI DELL'UFFICIO ELETTORALE DI SEZIONE
(art. 1 del decreto legge n. 300/1994)

L'anno duemila 1, il giorno . 1del mese dil 1, alle are | 1, nel

Comune di 1, 1, nella sala sita in vig/piazza | n.i L,

destinata a luogo di riunione degli elettori della Sezione n. | 1, il sig, 1 I

in qualita di Presidente, dichiara che si & insediato |'Ufficio elettorale di sezione cosi composto:

\ | prstdente = Verbale5-C
O nominato dal Presidente della Corte d"appello gppure O incaricato di sostituire il Presidente impossibilitato L.
§ «Composizione e

riunioni dell’Ufficio
elettorale di sezione»

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Nel paragrafo «Composizione e riunioni dell’Ufficio elettoraleefiisne» del
verbale 5-C si dara atto della composizione e delle successive riunioni
dell'Ufficio elettorale di sezione, del luogo e dell'ora dell'insgedento e delle
eventuali sostituzioni avvenute.
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Ricognizione della sala della votazione

" inognisezione dovrebbero esserci
quattro cabine di cui una per
portatori di handicap

» ['urna deve essere posizionata sul
tavolo del seggio in modo da
essere sempre visibile a tutti

* |asalaele cabine devono essere
ben illuminate, tenuto conto che
la votazione e lo scrutinio
avvengono anche di notte

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Ricordiamo brevemente quali sono le principali prescrizioni previdiz ldgge

per I'arredo del seggio, che il presidente dovra verificare prirpeodiedere con

le operazioni: in ogni sezione dovrebbero esserci quattro cabine, di cuiruna pe
portatori di handicap. Va da sé che dove non c’e spazio sufficiente le cabine
saranno di meno. Limportante € che le cabine siano disposte in modo da
assicurare la segretezza del voto. A questo scopo esse devono eszeneaposi
lontane dal tavolo del seggio e dall’entrata; le eventuali fieestrcui affacciano
devono essere oscurate. L'urna deve essere posizionata sul tavolguteilrseg
modo da essere sempre visibile a tutti. Inoltre, la sala e leecdbivono essere
ben illuminate, tenuto conto che la votazione e lo scrutinio avvengono anche di
notte.
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Ricognizione della sala della votazione

120 | recione autonoma
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Come scegliere

un candidato sindaco

31 macGio 2015 eiezione pireTra peL sinpaco e
@ 15.000 abitanti

Come scegliere

un candidato sindaco

peL consicLio comunate
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un candidato sindaco, una lista

eunalista e uno o due candidati consiglieri
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Sl vota per un candidate sindace tracciando 5 vota per un candidato sindaco. Oltre che per un candidate sindaco

un segne sul sua nome

«peruna lista tracdiands un segno

Fannullamenta della seconda preferenza

che NON sono
&valido il vote per i sindaca ed ¢ nullo i voto:
pertolista

votata

nella sala della
votazione devono
essere affissiil
manifesto delle
candidature el
manifesto
esplicativo delle
modalita di voto

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Nella sala della votazione devono anche essere affissi il mtndelle
candidature e il manifesto esplicativo delle modalita di voto.
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Ricognizione della sala della votazione

= Le sezioni accessibili mediante sedia a ruote devono
rispettare alcune ulteriori condizioni:

= gliarredi devono permettere agli elettori non
deambulanti di assistere alle operazioni dell’'Ufficio
elettorale e di svolgere le funzioni di componente o
rappresentante dilista

= tutti i manifesti devono essere collocati ad una
altezza tale da consentire agli elettori non
deambulanti di leggerli con facilita

= almeno una cabina deve avere un idoneo piano di
scrittura in modo da rispettare la segretezza del
voto

= |a sezione deve essere segnalata con il simbolo dei
portatori di handicap

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Le sezioni accessibili mediante sedia a ruote devono rispelitares ailteriori
condizioni, ovvero, in generale, gli arredi devono permettere agli ¢letior
deambulanti di assistere alle operazioni dell'Ufficio elettoeatk svolgere le
funzioni di componente o rappresentante di lista. Inoltre, tutti i manifesti devono
essere collocati ad una altezza tale da consentire aghreteth deambulanti di
leggerli con facilitda. Almeno una cabina deve avere un idoneo pianottlirgcri

in modo da rispettare la segretezza del voto. Infine, la sezione deve es
segnalata affiggendo all’entrata del seggio il cartello cemibolo dei portatori

di handicap.
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Operazioni preliminari

= una volta insediatosi e verificato che la sala
della votazione possiede tutte le caratteristiche
ricordate, I'Ufficio pud iniziare le
operazioni preliminari

!

1 accertare il numero di elettori 2 autenticare le schede per il voto
assegnati alla sezione della domenica

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Una volta insediatosi e verificato che la sala della votazionegoestutte le
caratteristiche ricordate, I'Ufficio elettorale di sezione pupiare le cosiddette
operazioni preliminari, che consistono principalmente in due adempimenti:
accertare il numero di elettori assegnati alla sezione e aatente schede per il

voto della giornata successiva.
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Accertamento del numero degli elettori

Operazioni preliminari alla volazione (Sabato)
= accertare il numero
1. —  ACCERTAMENTO DEL NUMERO DI ELETTORI ASSEGNATI ALLA SEZIONE

(art. 45, comma 3, leit. a) della legge regionale n. 19/2013) degl i eletto ri de | | a
11 Presidente effettua le necessarie annotazioni nelle liste della sezione, sulla base di quanto risulta dagli elenchi trasmessi . | d .
dal sindaco. Quindi, accerta il numero di elettori assegnati alla sezione sommando gli elettori appartenenti alle seguenti S5ezione vuo ire
calegore determinarein

MASCHI FEMMINE TOTALE - -
maniera precisa

il numero degli
elettori che hanno

) elettori iscritti nelle liste elettorali della sezione 1 I Il 1

) elettori iscritti nella lista elettorale aggiunta dei cittadini dell’Unione europea | Il Il 1

¢ elettori ricoverati in luoghi di cura o presenti in luoghi di detenzione compresi

nella circoscrizione della sezione | I Il | d | I'IttO al VOtO n el |a
o) elettori, non iscritti nelle liste elettorali della sezione, ammessi al voto presso il .
proprio domicilio compreso nella circoscrizione della sezione | I 1l | SEZ | O n e
TOTALE elettori assegnati alla sezione | I I, |

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Accertare il numero degli elettori della sezione vuol dire detera in maniera
precisa il numero degli elettori che hanno diritto al voto nellaoseze, di
conseguenza, autenticare il corrispondente numero di schede elettortaé, Inol
compiere questa operazione con rigore permette di evitare erroridiiagua nel
riscontro fra il numero delle schede autenticate e non utilizaateimero degli
elettori assegnati alla sezione che non hanno votato.
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Accertamento del numero degli elettori

elettori iscritti nelle liste
Operazioni preliminari alla volazione (Sabalo) elettorali della sezione

1. —  ACCERTAMENTO DEL NUMERO DI ELETTORI ASSEGNATI ALLA SEZIONE +
(ant. 45, comma 3, lett. a) della legge regionale n. 19/2013) & . . .
eventuali elettori iscritti nella

dal sindaco. Quindi, accerta il numero di elettori assegnati alla sezione sommando gli elettori appartenenti alle seguenti IlSta agg'unta GEI Clttadlnl
categorie: de”’Unione eurOpea

MASCHI FEMMINE TOTALE +

eventuali elettori degentio

11 Presidente effettua le necessarie annotazioni nelle liste della sezione, sulla base di quanto risulta dagli elenchi trasmessi

@) elettori iscritti nelle liste elettorali della sezione ] I I

) eletori iscritti nella lista elettorale aggiunta dei cittadini dell Unione europea | I I 1 dEtEnUtl
¢) elettori ricoverati in luoghi di cura o presenti in luoghi di detenzione compresi +
nella circoscrizione della sezione I il 1, I . .
- eventuali elettori che voteranno
«) elettori, non iscritti nelle liste elenorali della sezione, ammessi al voto presso il i
proprio domicilio compreso nella circoscrizione della sezione I I ol 1 al domlclllo

elettori assegnati alla sezione

TOTALE elettori assegnati alla sezione 1 /1 |1 |

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

L'accertamento consiste nel contare il numero degli elettatitistelle liste
elettorali della sezione e contare il numero degli elettornitiiscella eventuale
lista aggiunta dei cittadini del’lUnione europea. Se nella sezipneseénte un
seggio speciale o un ufficio distaccato per la raccolta del votooghi di cura o
del voto domiciliare, il presidente aggiunge il numero di tali eletopiello

degli elettori assegnati alla sezione ed autentica una schdua@erdoro. In

ogni caso, il numero delle schede da autenticare deve corrispondere & nume
degli elettori assegnati alla sezione accertato al pdoafyrdel verbale.
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Autenticazione delle schede

ELEZIONE DEL SINDACO ' ;

E DEL CONSIGLIO COMUNALE B | AUTENTICAZIONE CONSISTE
NELL'APPOSIZIONE DEL BOLLO
DELLA SEZIONE SULLA PARTE
(dota delavotezione) ESTERNA DELLA SCHEDA

(denominazione del Comune)

: SCHEDA PER LA VOTAZIONE

" LE SCHEDE NON VANNO NE
NUMERATE NE FIRMATE

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Dopo aver determinato il numero degli elettori della sezione e quindi il
corrispondente numero delle schede da autenticare, il presidenteaconstat
l'integrita della scatola che le contiene e la apre. Se, petkala scatola sigillata

con le schede, ci si dovesse accorgere che non ci sono sufficienti dehede
autenticare o che, una volta autenticate, ne avanzano troppo poche, il presidente
contatta immediatamente l'incaricato dell’ufficio elettoredenunale, che

provvedera a far recapitare un’ulteriore scorta di schede altansez

L'autenticazione consiste nell’apposizione del solo bollo della sezione
sull'esterno di ciascuna scheda arancione. Le schede per le eleziamaipm
quindi, non vanno né numerate né firmate.

11
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Autenticazione delle schede

* S| RICORDA CHE DURANTE L'AUTENTICAZIONE DELLE SCHEDE
TUTTI | COMPONENTI DEL SEGGIO DEVONO ESSERE PRESENTI!

Schede autenticate b@ l
Schede NON
: busta
autenticate .

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Una volta autenticate, le schede vanno conservate nella scatolantdeeva le
schede consegnate alla sezione, che viene sigillata. Le schedearntitatet
sono conservate in una busta. Si ricorda che durante l'autenticazionecdetle s
tutti i componenti del seggio devono essere presenti!
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Comunicazioni

= Sono due le comunicazioni che il presidente
dell'Ufficio elettorale di sezione deve trasmettere
nella giornata del sabato

l |

REGOLARE COSTITUZIONE : C\\s REGOLARE CONCLUSIONE
DEL SECGIO DELLE OPERAZICNI

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

Sono due le comunicazioni che il presidente deve trasmettere reflatgidel
sabato: all'atto dell'insediamento dell’'Ufficio, va data comunicagidella
regolare costituzione dei seggi; al termine, va data comunicadébiaeregolare
conclusione delle operazioni preliminari.

Le comunicazioni vanno di norma consegnate all’addetto dell’ufficicoedddt
comunale. In ogni caso, il presidente segue le istruzioni fornite diaitlé
elettorale comunale.

13
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Custodia della sala

* chiudere essigillare il materiale
del seggio (urna, scatola con le
schede autenticate, busta con le
schede non autenticate) ei locali

* il presidente e responsabile della
conservazione dei materiali
ricevuti e della loro custodia

* adottare le misure necessarie per
impedire I'accesso dall’'esterno
ed affidare la sala alla vigilanza
esterna degli agenti della forza
pubblica

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme —

Servizio elettorale

A guesto punto, le operazioni preliminari sono concluse e occorre chiudere e
sigillare il materiale e i locali. Sigillare significplicare delle strisce di carta in
dotazione sulle aperture del materiale e della sala (pomesri), timbrarle con
il bollo della sezione e firmarle. Il presidente e responsabile defiaservazione
della sala della votazione, dei materiali ricevuti e della lortodiss. Quindi,

deve adottare le misure necessarie per impedire I'accessstialio ed affidare
la sala agli agenti della forza pubblica in servizio presso giseg
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