
Elezioni comunali

Corso on-line per i presidenti 

degli Uffici di sezione

Le OPERAZIONI PRELIMINARI DEL

SABATO

Direzione centrale autonomie locali - Servizio elettorale 



OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

 Insediamento dell’Ufficio
 Ricognizione arredo della sala della votazione
 Accertamento del numero degli elettori assegnati alla sezione
 Autenticazione delle schede di votazione

SABATO

ore 16.00

Direzione centrale autonomie locali - Servizio elettorale



OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

 Il presidente costituisce l’Ufficio 
di sezione chiamando a farne 
parte gli scrutatori nominati e il 
segretario

 In caso di assenza di alcuni 
componenti, per le sostituzioni  si 
attinge dagli elenchi dei sostituti Insediamento
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale
Direzione centrale autonomie locali - Servizio elettorale

Verbale 5-C

«Riunioni dell’Ufficio
elettorale di sezione»



OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

Ricognizione arredo

 In ogni sezione ci 
sono di norma 
quattro cabine

(una per i portatori 
di handicap)

 L’urna deve essere posizionata sul tavolo dell’Ufficio
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

Ricognizione arredo

 Nella sala della 
votazione devono 
essere affissi il 
manifesto delle 

candidature e il 
manifesto con le 
modalità di voto 
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

Ricognizione arredo
 Le sezioni accessibili mediante sedia a ruote devono 

rispettare alcune ulteriori condizioni:
 gli arredi devono permettere agli elettori non 

deambulanti di assistere alle operazioni dell’Ufficio 
e di svolgere anche le funzioni di componente o 
rappresentante di lista

 i manifesti devono essere collocati ad una altezza 
tale da consentire agli elettori non deambulanti di 
leggerli con facilità

 almeno una cabina deve avere un idoneo piano di 

scrittura

 la sezione deve essere segnalata con il simbolo dei 
portatori di handicap
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

Operazioni preliminari

Numero elettori 

assegnati

=

Numero elettori 

che hanno diritto

di votare
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

N. schede da autenticare

= N. elettori assegnati

APPORRE IL BOLLO DELLA

SEZIONE SULLA PARTE

ESTERNA DELLA SCHEDA

Operazioni preliminari
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

DURANTE L’AUTENTICAZIONE DELLE SCHEDE

TUTTI I COMPONENTI DELL’UFFICIO DEVONO ESSERE PRESENTI

Schede autenticate

Schede non autenticate

Direzione centrale autonomie locali - Servizio elettorale



OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO
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Servizio elettorale

2 COMUNICAZIONI

REGOLARE

COSTITUZIONE

UFFICIO REGOLARE

CONCLUSIONE

OPERAZIONI
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OPERAZIONI PRELIMINARI DEL SABATO POMERIGGIO

Direzione centrale autonomie locali e coordinamento delle riforme –
Servizio elettorale

Custodia della sala

 Sigillare  l’urna

 Sigillare le aperture della sala della votazione 

 Affidare la vigilanza esterna alla forza pubblica

Sigillare significa applicare sulla fessura dell’urna e sulle 
aperture della sala strisce di carta che vengono timbrate con il 
bollo della sezione e firmate dal presidente e da uno scrutatore
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