BOZZA MANUALE SDI-FVG PASSIVE
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1. Accesso al sistema

Per accedere all'applicativo SDI-FVG € necessatilizzare I'indirizzo:

https://sdi-fvg.regione.fvg.it

Viene subito aperta la pagina in cui inserire kedenziali di accesso fornite da Loginfvg: scegletal modalita di
autenticazione “Base”, € necessario digitare ippmnome Utente e la propria Password e poi dliesa “accedi”.

0 loginfvg

i Base

anonimo con password

&) standard

riconoscimento dell’identita
con utente e passwoaord

Avanzato

riconoscimento dellidentitd con
smart card o Business Key

Ajuto

Utente
Password
accedi
Registrati | Modifica password | Password dimenticata?

Nella fase di autenticazione vengono rilevati I&struttura (o gli Enti/strutture, se ce n’é pitudb) ed il ruolo a cui &
associato l'utente connesso. Se l'utente & alulitgapiu Enti/Strutture, ne viene presentato I'ebercl’'utente dovra

selezionare quello su cui intende operare.

Specifica una struttura tra quelle disponibili

Ent¢! —4— —08M —0 M8 — M

Struttura:

Ruelo: Fatture - Gestione fatture passive (FPAGESTIONE)

I ruoli della fatturazione passiva sono:

- FPAGESTIONE - gestore fatture passive: opera $atture passive della propria struttura
- FPAGESTLETT - visualizzatore struttura: visuadide fatture passive della propria struttura
- FPASUPER - visualizza tutte le fatture pervematie strutture dell’ente.



2. Pagina iniziale e caratteristiche generali di SVEper la fattura passiva.

All'apertura di SDI-FVG viene presentata la segeepagina di benvenuto relativa alla voce di metiénte in cui
vengono sintetizzati i dati dell'utente ed il pftofeon cui sta operando.

3¢| REGIONE AUTONOMA FRIULI VENEZIA GIuuA |SdI-FVG

Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive

Benvenuta

Codice Legame  FPAGESTIONE
Descrizione Legame  Fatture - Gestione fatture passive
Codice Struttura 171210
Ufiicio di fatiurazione eletironica
1

nte  Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia

Nella pagina si riconoscono 3 sezioni:
» La testata della pagina, colorata di grigio scimdjca nella parte a sinistra, I'ente e la stratim cui si sta
operando, mentre nella parte a destra € evidenkiaone dell’utente collegato. Queste informaziomangono

visibili durante tutta la sessione di lavoro.

» la parte sottostante, colorata in grigio chiarontEne i menu di SDI-FVG disposti in orizzontadlenenu attivo
appare colorato di rosso;

» cliccando su ciascun menu, nella parte centraléo dethermo (bianca) vengono riportate le operazioni
effettuabili, ed i relativi dati.

Le funzionalita di SDI-FVG per la fattura passivexipettono di gestire principalmente 2 entita. ti letle fatture.

SDI prevede che le fatture vengano trasmesdettin, cioé documenti firmati digitalmente che a frodello stesso
cedente/prestatore e dello stesso destinatari@pos®ntenere uno o piu corpi fattura.

SDI-FVG, all'arrivo di un lotto, effettua lo “sbumihento” dal file firmato, I'estrazione dei singobrpi fattura, con la
ricostruzione dedlocumenti fattura completi di tutti i dati, per tutte le fatture denute nel lotto.

SDI-FVG permette di gestire I'entita lotto, che pessere soggetta solo a protocollazione e archoviaze I'entita
fattura, che invece ha una gestione ben piu corsm|essendo soggetta anche a smistamento e abemidsesito.

Le funzioni di smistamento e gestione degli esiévisti si riferiscono solo alle fatture, in quarsiaitiene che nel lotto
possano essere comprese fatture afferenti a ds@nsiatti e quindi potenzialmente da gestire ¢endistinti.

Nei capitoli successivi verranno descritte le fomzipreviste nei singoli menu di gestione di letfiatture.

Per illustrare alcune caratteristiche generalideaper tutti i menu, clicchiamo &estione fatture passive.




Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive

Pervenute (2) [ zelezionaibeseleziona tutt gli element della paging carrente
'M_Fatureconesitoregatvo :
In esame (11) wisualizza | 10 ¥ | elerent per pagina P A -
Trattate (7)
Data consegna Cedente Causale All.

+ O Q 2702015 FORMITORE DI TEST nessuna causale & L E @

+ 0O Q 090212015 AS.5. DITEST nessuna causale @ l.L =] o

Mastrate 2 di 2 elementi Prima FPrecedente Successiva  Ultima

Emetti asito e porta in esama Porta in esame Inoltra fatture Rifiuta inoltro ¥isualizza fatture

Nella pagina che viene presentata osserviamo che:

1. nella parte sinistra dello schermo sono presestitiomenu: € necessario cliccare su di essi peadit a
fianco di ciascun sottomenu in genere viene riporilan® delle entita (lotti o fatture) coinvoltd;sottomenu
attivo appare colorato di rosso.

2. Tlelenco visualizzato € ordinabile per i valori diascuna colonna in modo ascendente o discendente
posizionandosi e cliccando sull'intestazione detiibnna;

3. si pud modificare il numero di righe visualizzateuna singola pagina operando sulla casella “vizgdl in
alto a sinistra;

4. sipossono scorrere le pagine cliccando sulle i€Briena”, “Precedente”, “Successiva”, “Ultima”, ¢iacando
sul n° evidenziato; nella casella in basso a degtree riportato il n° di pagina che si sta visezdindo;

5. cliccando sulle icone a destra di ciascuna rigapsdno dei box contenenti ulteriori dati dell'¢atselezionata:
le icone sono cliccabili solo quando sono di colmeeo; se 'icona € grigia, non € cliccabile poicioé ci sono
dati relativi a quel box.

6. la casella presente a fianco di ciascuna entitdcata permette di selezionare una o piu entitaussio/uole
operare; in alternativa € presente la cas&bheziona/Deseleziona tutti gli elementi della pagina corrente”
che permette di selezionare/deselezionare tutiatig visualizzate nella pagina che si sta trdtian

7. | bottoni posti sotto I'elenco permettono di attiwde funzionalita della pagina su cui si sta opdm le
funzionalita agiscono sulle entita dell'elenco meentemente selezionate.



3. Gestione lotti

Il menuGestione lotti permette di gestire i lotti che sono stati recdpdallo SDI alla struttura in cui si sta operando.
Essendo i lotti non soggetti a smistamento, sokirlgture censite in IPA possono visualizzardti licevuti e gestirli.

| lotti dell'ufficio vengono visualizzati in format“elenco”; per ogni lotto I'elenco presenta i segti dati:

- data ricezione da SDI: € la data in cui il Sisaedninterscambio ha recapitato il lotto alla Sticd;

- Identificativo SDI: € il codice univoco che ilsféma di Interscambio ha associato alla trasmisgiehlotto;
- Codice IPA: € il codice IPA dell'ufficio che hi&evuto il lotto (che € lo stesso in cui si stam@pelo);

- Cessionario: € la denominazione del Cessionadsgnte sul documento del lotto;

- Committente: & la denominazione del committemésgnte sul documento del lotto;

- Notifica (0): mostra, se presente, la notifica di decorreamaini che lo SDI ha inviato al lotto;

- Lotto (@): mostra il pdf del lotto, con tutti i dati contethinel documento;

-.Protocollo gL): mostra, se presenti, i dati del protocollo détd.

Cliccando sul sottomeniotti da archiviare & possibile visualizzare I'elenco dei lotti redapialla struttura e pronti
all'archiviazione ovvero all'invio al sistema dimgervazione a norma.

Se un ente non ha richiesto la protocollazioneraatia dei lotti, tutti i lotti recapitati sono &igiabili; se invece un
ente ha richiesto la protocollazione, sono archbiliitutti i lotti protocollati.

Per archiviare i lotti bisogna selezionarli e ciice sul bottone “Archivia lotti selezionati”

Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive

Lotti da archiviare (97}

Lotti da protocollare (7) Visualizza | 10 % | elementi per pagina

Dataricez. da SDI © ldentificativo SDI  CodiceIPA  Cessionario Committente Notifica Lotto Protocollo

2301/2015
CJ2301/2015
280112015
[J26/01r2015
280112015
260112015
[CJotoz2ms
[o1so2r2015
[Jozoz015

[Cod/mzr2015

735639
735641
735651
735651
735659
735664
736251
736252
736293

736323

Mastrate 10 di 87 elementi

Archivia lotti selezi.

FvGO01
FvGO01
FvGo01
FYGO01
FvGO01
FvGO01
FvGo01
FvGo01
FvGO01

FvGO01

load lott

AB8 DITEST

A5 DITEST

COMUNE COLLAUDO 10G..
COMURE COLLAUDO 106,

ABE DITEST

ASS DITEST
Fornitore: DITTA M0
Fomitore; DITTA X000
FORMITORE DITEST

Fornitare: DITTAXRK

Regione Autonama Friuli .

Regione Autanoma Friuli .

Regione Autonoma Friuli ..

Regione Autonoma Friuli ...

Regione Autonama Friuli ¥,

Regione Autanoma Friuli .

Regione Autonorma Fruli v,
Regione Autonoma Friuli ..

Regione Autonoma Friuli ..

Regione Autanoma Friuli .

¢ ¢
- -2 X - - -

Ptima Precedente 2 3 4 5 Successiva

e [+ [+ fie [ i i e - [~

Ultima

Il bottone “Download lotti selezionati” permettestiaricare, salvandoli sul proprio pc, i firmatitalmente dei lotti

selezionati.

Cliccando sul sottomeriiptti da protocollare é possibile visualizzare I'elenco dei lotti, reitap alla struttura che ha
richiesto la protocollazione automatica, per cuidpi protocollazione in ingresso non & andataidhizente a buon
fine.

Per protocollare i lotti bisogna selezionarli ecéire sul bottone “protocolla lotti selezionatifja volta protocollato, il
lotto passa dall’elenco dei lotti da protocollali&ekenco dei lotti da archiviare.



Si precisa che, se la protocollazione in ingresddaito non € andata a buon fine, anche le sueréahon sono state
protocollate. Da cid, se la struttura in cui si gpeerando prevede anche la protocollazione autoendtlle fatture, la
funzione “protocolla lotti selezionati”, provvedeeotocollare anche tutte le fatture contenutdot&d.

Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive

Lotti da archiviare (97)

Lotti da protocollare (7} visualizza| 10 % elementi per pagina

Dataricez. daSDl © Identificativo SDI  CodiceIPA  Cessionario Committente Notifica Lotto Protocollo
% 04032015 7377 FYG001 SOCIETA ALPHA SRL AMMINISTRAZIONE BETA - 0 o
[Josmzizo1a 5002332 FwGoM SOCIETA'ALPHA SRL AMMIMISTRAZIONE BETA -, o
[Jo5m3iz015 500334 FwGon1 SOCIETA'ALPHA SRL AMMIMNISTRAZIONE BETA - o
10305 739876 FvGoM SOCIETA'ALPHA SRL AMMINISTRAZIONE BETA-. o
[J17m3izo1a 740064 FvGO01 SOCIETA'ALPHA SRL AMMINISTRAZIONE BETA-... o
C17inzizo1s 740065 FyYGO01 SOCIETA'ALPHA SRL AMMINISTRAZIONE BETA - o
[Cl17iozz01s 740065 FvGomM SOCIETA' ALPHA SRL AMMIMISTRAZIONE BETA-. o
Mostrats 7 di 7 alementi Prima Precedente Successiva Ullima

lla lott selezi



4. Gestione fatture passive

Il menuGestione fatture passiveoermette di gestire le fatture che sono pervenlaestuttura in cui si sta operando, o
perché sono state recapitate direttamente dallo(&Ds$i tratta di struttura censita in IPA), o pé€rsono state inoltrate
da altre strutture, cioé sono state oggetto ditamisnto.

In questo menu troviamo i 3 sottomenu:

» Pervenute gestisce tutte le fatture arrivate all’ufficio ¢ui si sta operando e che non sono ancora stese o
esame dalla struttura;

» In esame gestisce tutte le fatture arrivate all’'ufficigi prese in esame da esso;

» Trattate: visualizza tutte le fatture che, pur non essgnidcassociate alla struttura in cui si sta operasdao
“transitate” in precedenza per questa strutturaadsesempio l'ufficio 1 ha ricevuto una fatturald&DI e I'ha
inoltrata all’ufficio 2: l'ufficio 1 visualizzera d fattura solo nell’elenco delle fatture “Trattgtd’ufficio 2
visualizzera la fattura nell’elenco delle “Pervesiug potra operare su di essa.

In tutti i sottomenu le fatture vengono visualizzat formato “elenco”. Descriviamo ora i dati diegtio elenco.

- Licona cliccabile ' ¥ ", presente in prima posizione, permette di apurebox che contiene molte informazioni
presenti nel documento fattura:

Data consegna Cedente Causale Al

= [] Q 20/03/2015 ASS. DITEST ﬁ o

Dati Cedente
Partita WA: ——  Codice Fiscale:
Denominazione: A.5.5. DI TEST

Sede:

Eattura

Numero: — Data: 20/03/2015  Tipo documento: TDO1

Causale:

Importo fattura:

Dettaglio Beni e servizi
Descrizione: COMNSLULEMNZE
Quantita: 1 Prezzo: 2.000,00

([

CIG CUp
CIG: CIGORDT  CUP:

([

Dati Trasmissione

DataconsegnadaSd: ——  ldentificativo Sdl: Codice destinatario:

Stato fattura: pervenuta  Struttura attuale:

Inoltratarespintaindata: ———— Da:

- Visualizza Fattura® ): mostra il pdf della fattura con tutti i datirtenuti nel documento.

- Data consegna: € la data in cui il Sistema dirbtambio ha recapitato la fattura alla struttura;
- Cedente: € la denominazione del Cedente presehtiocumento del corpo fattura;

- Causale: ¢ la causale presente sul documentmdm fattura ;



- AIIegati(@): mostra, se presenti, gli allegati presenti relwmento del corpo fattura ;

-.Protocollo gL): mostra, se presenti, i dati del protocollo dédi@ura e del suo lotto;

- Ricevute ®@): mostra, se presenti, le ricevute inviate dalld B seguito a decorrenza termini o alle emissitirésito
inviate dall’'ufficio che ha preso in carico la fati;

- Flusso \0): mostra il flusso di operazioni cui € stata sdtggka fattura.
Vengono di seguito descritte in dettaglio le opEmsizoreviste da SDI-FVG per ogni sottomenu.
4.1.Fatture Pervenute

Vediamo come si presenta la pagina delle fattusgv@hute” e poi descriviamo le funzionalita podsibi

Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive
Pervenute (2) [[15elezionaDeseleziona tutti gli elementi della pagina corrente
W Fattore con esito negativo :
In esame (11) Visualizza | 10 % |elementi per pagina M Fature con 2t ne B
Trattate (7)
Data consegna Cedente Causale All
+ Q 27212015 FORMITORE DI TEST nessuna causale 2L E @
/l:l Q 0990212015 ABS DITEST nessuna causale @ ._L EI o
Mastrate 2 di 2 element Prima Precedente Successiva  Ultima

‘H Emetti esito & porta in esame Porta in esama Inoltra fatture Rifiuta inoltro ¥isualizza fatture

Cliccando su Emetti esito e porta in esamg € possibile procedere all’emissione di un egitsitivo 0 negativo e
contemporaneamente portare in esame la fatturai@edta. La funzione e attivabile sulle fatture ¢l hanno gia
ricevuto dallo SDI una notifica di decorrenza terimiA tal proposito si fa presente che tale nadifiiene inviata
dall'agenzia delle Entrate dopo 15 giorni dallasegna della fattura.

Al click viene aperta una maschera di colloquioeléyossibile specificare una nota accompagnatetiasito scelto.

Porta in esame fatture con emissi di esito

Causale
notifica

Emett esito positivo Emetti esito negative

L’'emissione di esito positivo invia allo SDI la ffata di accettazione della fattura.

L'emissione di esito negativo invia allo SDI la ffice di rifiuto della fattura; in questo caso dewssere
obbligatoriamente inserita la causale di notifisaltre, prima di procedere all'invio, SDI-FVG rigde all’'utente
un’ulteriore conferma.



Stai inviando & Sdl la notifica di rifivto della fatturs: confermi linvia?

Le fatture cosi trattate vengono spostate dall@etelle “Pervenute” all’elenco delle “In esamek& fer una fattura é
stato emesso un esito negativo, questa verra iagatd in colore rosso.

La funzione “Emetti esito e porta in esame” prodoeéflusso della fattura un’operazione di tipo f{@oin esame con
emissione di esito positivo (0 negativo)”. Nel regftusso \0), e dunque possibile visualizzare la data eliarcui &

stata fatta 'operazione e chi I'ha fatta. Inoltne] box “ricevute associate alla fattur@Y, & possibile visualizzare le
ricevute inviate dallo SDI in seguito all’emissiotieesito fatta dall’'utente.

“Porta in esamé: questa funzione permette all'ufficio di acquesila fattura portandola dall’elenco delle “Pervefiut
all'elenco delle fatture “In esame”. E' possibitedicare una nota accompagnatoria.

Porta in esame fatture senza emissi di esito

Nota opzionale

Porta fatture in esame

La funzione produce nel flusso della fattura uni@aéne di tipo “porta in esame”, visualizzabiléd report flusso '\0)
assieme alla data e all'ora in cui & stata fattpdtazione e chi I'ha fatta.

“Inoltra fattura” :

permette di inoltrare la/le fatture selezionatauadltro ufficio. Al click viene aperta una mascher

di colloquio dove & possibile indicare una notaieafiva e scegliere una struttura tra tutte quedlasite dell’ente. Le
strutture sono ordinate per frequenza d’'uso.

Inoltro fatture ad altra struttura

Nota esplicativa

Strutture disponibili | SERVIZIO SISTEMI INFORMATIYI ED E-GOVERNMENT -

SE STEMIINFORMATIVI ED E-GOVERNMENT -
SERVIZIO LOGISTICA, DIGITALIZZAZIONE E SERVIZI GENERALI -
UFFICIO DI GABINETTO -
Inolra |SERMIZIO WALUTAZIONI AMBIENTALI -

SERVIZIO FINANZA LOCALE -

SERVIZIO ENERGIA -
AMMINISTRAZIONE REGIONALE -

SERWIZIO ELETTORALE -
_Uﬁiciu di fatturazione eletironica - Direzione centrale Funzione pubhlica.-

Dopo aver scelto la struttura di destinazione dilttura e aver confermato la scelta cliccandolgoltra”, la fattura
passera dall’elenco “Pervenute” all’elenco “Tragtag la struttura attuale non potra pit operaréadalttura ma solo
visualizzarla. L'ufficio di destinazione, invecegdra la fattura nell’elenco “Pervenute” e potratigesoperativamente.



La funzione produce nel flusso della fattura untegé®ne di tipo “inoltro una fattura verso un’altsaruttura”,

visualizzabile nel report flussc'o\) assieme alla data e all'ora in cui & stata flttperazione, chi I'ha fatta, la
denominazione della struttura di destinazione welguale nota esplicativa.

“Rifiuta inoltro” : & una funzione che agisce sulle fatture che sa@ie Btoltrate da altre strutture alla strutturaunsi
sta operando e permette di rifiutare I'inoltro, aimlando la fattura alla struttura che lo ha eff@ttuE’ previsto di
indicare obbligatoriamente una nota esplicativa.

Rifiuta fatture inoltrate da altre strutture

Nota esplicativa

Conferma rifiuto

Cliccando su “Conferma rifiuto”, la fattura passeldl’elenco “Pervenute” all’elenco “Trattate” e $ruttura attuale
non potra pit operare sulla fattura ma solo vigaalila. L'ufficio che aveva fatto I'inoltro, ordfititato dal destinatario,
vedra nuovamente la fattura nell’elenco “Pervenetebtra gestirla operativamente.

La funzione produce nel flusso della fattura untagene di tipo “rifiuto cambiamento della strutilyr visualizzabile
nel report flusso'\O) assieme alla data e all’'ora in cui e stata fédtgerazione, chi I'ha fatta, la denominazione dell
struttura di destinazione e I'eventuale nota eapiia.

Visualizza Fatture: apre un unico pdf ottenuto concatenando consecnéute tutti i pdf delle fatture selezionate.

4.2 . Fatture In esame

Utente Gestione |otti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive
Pervenute (2) [ selezionaDeseleziona tutti gli elementi della pagina corente
- W Fattore con esifo negatve :
In esame (11) Visualizza 10| elementi per pagina T BB el
Trattate (7)
Data consegna v Cedente Causale Al
+ 0O Q zrnzzns COMUNE DI TEST nessuna tausale #? LW @
+ 0 Q 12020015 A8.5 DITEST nessuna causale ?LEO
+ O Q vanzzns ASE DITEST nessuna causale @ L5 O
+ [ Q oenzzois GOMUNE DI TEST FORNITURA A, #® LE O
+ 0O Q os022015 Insiel Informatica per il Sistama degli Enti... FORNITURA ACC.... & X =N ]
+ O Q 29122014 Insiel nformatica per il Sistema degli Enti... nessuna causale @ ._L a‘l o
+ [0 Q 242014 Insiel Infarmatica per il Sistera degli Enti .. nessuna tausals @ L E @
+ O Q 2411172014 Insiel Informatica per il Sistema degli Eni... nessuna causale & lL & o
+ Ll Q 2411172014 Insiel Informatica per il Bisterna degli Enti nessuna causale @ LL ﬁl o
+ 00 Q ositsons COMUNE DI TEST nessuna causale # L@
Mostrate 10 di 11 elementi Prima Precedente 2 Buccessiva Ultima

Emetti asito Inoltra fatture Archivia fatture visualizza fatture



N

Cliccando su Emetti_esitd’, possibile procedere all'emissione di un egiositivo o negativo della fattura
selezionata. La funzione € attivabile sulle fattahee non hanno gia ricevuto dallo SDI una notifitadecorrenza
termini o per cui non € gia stato emesso un esitalick viene aperta una maschera di colloquio @l@vpossibile
specificare una nota accompagnatoria dell’esitticgce

L’'emissione di esito positivo invia allo SDI la ffata di accettazione della fattura.

L'emissione di esito negativo invia allo SDI la ffice di rifiuto della fattura; in questo caso dewessere
obbligatoriamente inserita la causale di notifisaltre, prima di procedere all'invio, SDI-FVG rigde all’'utente
un’'ulteriore conferma. Dopo aver inviato l'esito ga¢ivo, nell’elenco delle fatture “In esame” lattfma viene
visualizzata in colore rosso.

La funzione produce nel flusso della fattura unt@@@ne di tipo “emissione di esito positivo (0 adgo)”. Nel report
flusso o) € possibile visualizzare la data e I'ora in € stata fatta I'operazione e chi I'ha fatta.ltreg nel box
“ricevute associate alla fatturalll), & possibile visualizzare le ricevute inviatel@l@DI in seguito all’emissione di

esito fatta dall’'utente.

“Inoltra fattura” : _permette di inoltrare la/le fatture selezionateuadhltro ufficio. La funzione € attivabile sullelso
fatture prese in esame che non un’emissione d esigativo. Al click viene aperta una mascheraotloquio dove &
possibile indicare una nota esplicativa e scegliegestruttura tra tutte quelle censite dell’ente.

Inoltro fatture ad altra struttura

Hota esplicativa

Strutture disponibili - | SERVIZIO SISTEMI INFORMATINY| ED E-GOVERMMEMNT - -
SER! STEMI INFORMATIYI ED E-GOVERMMENT -
SERMIZIO LOGISTICA, DIGITALIZZAZIONE E SERWIZI GENERALI-
UFFICIC DI GABINETTO -

nalra\SERMIZIO WALUTAZIONI AMBIENTAL -

SERWIZIO FINANZA LOCALE -

SERVIZIO ENERGIA -

AMMINISTRAZIONE REGIONALE -

SERWIZIO ELETTORALE -

_Ufﬁcio di fatturazione elettronica - Direzione centrale Funzione pubhblica -

Dopo aver scelto la struttura di destinazione diltaura e aver confermato la scelta cliccandolsoltra”, la fattura
passera dall’elenco “In esame” all'elenco “Trattagela struttura attuale non potra piu operareastdttura ma solo
visualizzarla. L'ufficio di destinazione, invecegdra la fattura nell’elenco “Pervenute” e potratiglesoperativamente.

La funzione produce nel flusso della fattura untegene di tipo “inoltro una fattura verso un’altstruttura”,
visualizzabile nel report flussc'o\) assieme alla data e all'ora in cui & stata flttperazione, chi I'ha fatta, la
denominazione della struttura di destinazione welguale nota esplicativa.

Si sottolinea che il rifiuto dell'inoltro € attivde solo dall’elenco delle “Pervenute”, dunque ropossibile rifiutare
l'inoltro di una fattura se la struttura destin&dia gia presa in esame.

Cliccando ‘Archivia fatture ” € possibile procedere all’archiviazione delletded selezionate ovvero al loro invio al
sistema di conservazione a norma. La funzioneigahite sulle fatture che hanno ricevuto dallo Sk notifica di
decorrenza termini o per cui € stato emesso ua. esit

La fattura archiviata non & piu visibile nel mer@eStione fatture passive”, ma soltanto nel mentst¥4 generale
fatture passive”.



Visualizza Fatture: apre un unico pdf ottenuto concatenando consecnéate tutti i pdf delle fatture selezionate.

4.3.Fatture Trattate

L’elenco delle fatture trattate visualizza tuttefé¢ture che, pur non essendo piu associate alitst in cui si sta
operando, sono “transitate” in precedenza per gusaittura.

Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive

Pervenute {15) [ gelezionaiDeseleziona tutti gli elementi della pagina corrente

In esame (4} Visualizza [T0¥] elementi per paging 'M_Fatture conesitonegative i

Trattate (9)

Data consegna Cedente Causale All
+ 0O Q w015 SOCIETA ALPHA SRL LA FATTURA, F& RIFERIMENTO AD U... » L 0@
+ 0O Q zmy01s SOCIETA' ALPHA BRL LA FATTURA FA RIFERIMENTO AD U & L =1 (i ]
+ O q 210372015 Inziel Informatica per il Sistema deali Enti .. nessuna causale @ EI o
+ O Q 090372014 Insiel Informatica per il Sisterma deali Enti .. nessuna causale @ EI o
+ 0 Q 2emaems Insiel Informatica per il Sisterna degli Enti .. nessuna causale & (i ]
L q 29/12/2014 Insiel Informatica per il Sistema degli Enti... nessuna causale @ EI o
+ Q 2011212014 Insiel Informatica per il Sistema degli Enti... nessuna causale - ]
o Q 24112/2014 Insiel Informatica per il Sisterna degli Enti .. nessuna causale & ‘L =1} o
+ Q 30M142014 Insiel Informatica per il Sistema degli Enti nessuna causale @ El o
Mostrate 8 di 9 elernenti Frima Precedente Guccessiva  Ulima
fatture

Visualizza Fatture: apre un unico pdf ottenuto concatenando consecunéute tutti i pdf delle fatture selezionate.




5. Visura generale fatture passive

Il menu Visura generale fatture passivepermette di visualizzare tutte le fatture che sstade gestite e trattate dalla
struttura in cui si sta operando, comprese le fattiia archiviate. Il menu si presenta con una hexscdi ricerca che
permette di filtrare le fatture secondo varie miédal

Utente Gestione lotti Gestione fatture passive Visura generale fatture passive

Mumero fattura

Stato fattura e
Data fattura haggiore uguale div W '_I
Cedente
Causale
Importo fattura Maggiore uguale div

Data ricezione da Sdl baggiore uguale di v '_I

Identificativo Sdi
Codice IPA
Struttura destinataria -
CIG
cup
Nome operatore
Cognome operatore
Fatture con esito negativo [}

Fatture non archiviate D

Ricerca || Ripulisci



