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Le nuove disposizioni sulla forma contrattuale

Art. 11, comma 13, del D.Lgs. 163 del 2006 come mod. da art. 6, 3° comma,
DL 179/2012 conv. L. 221/2012 sulla forma dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture:

“Il contratto e stipulato, , con atto
pubblico notarile informatico, ovvero, in modalita
elettronica secondo le norme vigenti per ciascuna

stazione appaltante, in forma pubblica
amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante
dell'amministrazione aggiudicatrice o mediante
scrittura privata”.
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Problemi interpretativi

1. Ministero Infrastrutture Quesito 4185 del 17/01/2013

Solo per la forma pubblica amministrativa e solo se lo prev
per ciascuna stazione appaltante

2. AV.C.P. det. 1 del 13/02/2013
Solo per la forma pubblica amministrativa
(e non per la scrittura privata per la quale resta valida a forma carta
3. Funzione pubblica 77/13/UL/P del 28/02/2013
Sia per I'atto pubblico amministrativo sia per la scrittura privata
4. Corte dei Conti Lombardia pareri n. 97 del 18/03/2013 e n. 121 del 2 03/21;

La modalita elettronica si aggiunge a quella cartacea che resta valid
specifiche norme impongano |'adozione della sola modalita elettro
pubblica amministrazione che per la scrittura privata

me vigenti



REGIONE AUTONOMA
FRIYLI VENEZIA GIUL'A

tainsiel ¥

Firma di contratti digitali

STRUMENTI:

v'Elaboratore di testi (es.: Word)
v'Smart card con certificato di
firma digitale in corso di validita
v'Connessione ad internet

v'File Protector

v'Lettore smart card

v'Adobe Acrobat Reader

dalla versione 9

v'Un software di generazione
PDF (es.: PDF creator)
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Il contratto digitale — Il bollo

Il bollo del contratto digitale puo essere assolto virtualmente
previa autorizzazione rilasciata dall’/Agenzia delle Entrate:
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IMPOSTA DI BOLLO ASSOLTA IN MODO VIRTUALE
AUTORIZZAZIONE N. 2008/85
RILASCIATA IN DATA 17 DICEMBRE 2008
AGENZIA DELLE ENTRATE — UFFICIO DI TRIESTE

dagli-Atti-Aggiuntivi-23-giugno-2011,rep.-n.-2461,-e-26-Marzo-2012 -rep.-n.-
o531, per-la-realizzazione-del-progetto-esecutivo“Smart-Card-CarburAgri-
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Il contratto digitale — il bollo

 Oppure mediante pagamento tramite F23:

L] contratto,mulino_Braida_Di_Betta.pdf - Adobe Reader

File Modifica Miska  Finestra 2

@ d:,\—_fj E| % | '_' {1z | '.'T_i '|_' ‘ | s = | |.¢__"| Commento Condividi
F
] I::

BOLLO PAGATO TRAMITE F23

Repertorion.

REGIONE AUTONOMA FRIULI VENEZIA GIULIA

CONTRATTO D'APPALTO

per i lavori di completamento delle opere e degli allestimenti espositivi degli edifici di

proprieta regionale denominati mulino Braida e annessi in comune di Talmassons, locali-

| &3
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Il contratto digitale — verifica delle firme

L'Ufficiale Rogante verifica le firme prima della sottoscrizione del
contratto:

T Atto Aooiuntivo Il rep -- progetto Carburigri UkA.doc - Microsoft Word

e e e e s
44 Carattere - DecimawE Rg -.12 . -7‘| :s c §I|:Ef—_§ Ei%-l i= i= == = | [F] be - 334 3 Mainsco I fminwsecl I é_-!
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... riconoscendo la conformita dell'atto alla volonta
espressami, lo approvano e lo sottoscrivono

digitalmente insieme a me, Ufficiale rogante aggiunto
della Regione, utilizzando certificati di firma la cui

= . . \ \ Ll Ll o

- validita e stata da me previamente verificata.
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Repertorio informatico

’art. 100, 1° comma, R.D. n. 827/1924 prevede:

“L’ufficiale rogante deve custodire i contratti in fascicoli per
ordine cronologico e tenerne il repertorio”

La Regione FVG ha provveduto all’attivazione di un repertorio
informatico provvisorio dei contratti pubblici redatti dagli
Ufficiali roganti.

Il nuovo repertorio, che opera ancora in parallelo al tradizionale
repertorio cartaceo, consente ad ogni Ufficiale rogante
I'autonomo inserimento e la gestione del numero di
repertorio e degli altri dati relativi all’atto oggetto del rogito.

'applicativo risiede nel programma di protocollo.
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Repertorio informatico

PROTOCOLLO ASSEGNATO

Nurero 0009610

e Inserisci
oggetti

Moda OLE [

RATTO DI
ELLA DE'

CILUD UDINE

In attesa riscontral |

Posta in PARTENZA
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Firma di contratti digitali

B Modalita operative:

¢ Verifica della validita dei certificati di firma
#® Conversione in PDF del file da firmare digitalmente
¢ Firma digitale

¢ Verifica on line dei file firmati con possibilita di stampa del
rapporto di verifica

11
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Verifica della validita dei certificati di firma

Tramite File Brotactar:

JCertificato: Carlo Martone

I

i

GEHEVBIEI Dettagli I Percorso certificazione ] Descrizione I CRL/OCSP | Proptieta

File Dispositiva  Strumenti e opzioni - AL &

Lujgp'ut i Werifica ‘! Firrna

Per firrmare un file o uga cartella, oppure
per verificare efo d 2 un filz protetiid
trascinarlo sopra g 5

Soggetto: CN=Carlo
artone, DNQ=200914772030,5ERIALNUMBER =I1T:MRTCRL
BE25L4240Q, GIVENNAME=CARLO, SURNAME=MARTONE,O
=NON PRESENTE,C=IT

Emittente: iCN=InfoCert Firma Qualificata, OU=Certificatore
Accreditato, SERIALNUMBER =07945211006,0=INFOCERT
SPA,C=IT

Serial Number: 27chbh

Validita: dal 30/12/2011 09:50:45 al 30/12/2014 01:00:00

o} Tipo di certificato: Firma digitale
Certificato qualificato

Certificato attualmente valido
Yerifica della revoca effettuata

File Profector v,

Importa il certificato nel database personale

verifica

Ok
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Trasformazione in PDF del testo Word

Dopo aver verificato i certificati di firma si procede con
la conversione in PDF del file:

@ PDFCreator - Monitor stampante PDF

Stampante Documento  Misualizza 7

= 8= & El
Titolo del docurnento | Stato | D ata di creazione | Dimenzione | Mome del file
Es.: PDF creator
£ | *
Stato: 0 Processzi in coda. GPL Ghostgcrpt 9.05
| T M

13
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Firma del contratto

Bisogna caricare il file in PDF

# Actalis File Protector
File Dispositiva  Strumenti e opzioni - Aiuto

Lujgp'ut i Werifica ‘! Firrna

Per firrmare un file o una cartella, oppure
per verificare efo decifrare un file protetto,
trascinarlo sopra quest'area,

ﬂ{; Firma e Cifra @Méj’.éa termporale % Preferenze

ema operatiwvo rilewato: Windows XP

drchitettura s.0. rilevato: x86

Jawva runtime: C:\Programmi’Jawayjre?

Versione di Java runtime rilewata: 1.7.0_Z1
Versione di Ellips runtime rilewvata: 3.1 release 23
Profilo utente corrente: FRogante

Flle Protector v5.1.9.6 - Copyright @€ 2011 Actalis 5.p.A. - wwi,actalis.it

14



"= -
1T = . REGIONE AUTONOMA
1R | I n S I e FRIULI VENEZIA GIUL'A

Firma del contratto

Firma PDF "insiel.pdf"

Werifica dispositivo.,. |

Il docurnento & stato firmato da:

Fle Dispositiva St Firmataio | Data e ora |T5| Firrna| Rewisione | Dettadli...

= e |
b Logout L
} gout || Apri revisione

Per firrnare un file

per verificare efo Login ¥
trascitiario sopra gf 9 J

Selezionare i certificato da usare per | Stato del dispositiva: /' presente

Selezionare la revisione da firmare: F

v[ et |

Aagiung firma... |

Inserire | PIN;

Annula |

Mativo: I

EEITERE CORSERTINE GEE0 e CEFNCIEnnE:

File Profector vS.1,

LDI:aIité:l

Speg

& VIENE RICHIESTO IL PIN g

p— | POI SI FIRMA
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Firma digitale

Firma PDF “insiel pdf”

~ | 1 documenta & stato firmato da:
i
5 Firrriatario Data e ora |T5| Firrna | Revisione: | Dettagli...
Apti revisions
Firma PDF o _ ll
gl | 2 lezi il certifi da usare f )
‘Selesionare il certificato da usare per 1) Firma POF Cohclusa' COM SLCCEsso
D5 User Certificatel - Certificato di fir V--I Dettagli... |
a firmare: | Sic : S IOECE e |

ﬂ [ Certificarione del documento
Mediiche consentie dope la certificatione:

| 2

Specificare |a posizione in cui salvare il documento firmato:
|C:‘LDDcuments and Settings) 127340 Desktophinsiel(firmato ). pdf Sfoglia. . | Apri il documenta,..

Ararulla |

i ‘l,Docu‘nmls and Setlngs'l_l??aflﬂ‘;i}esktmhme[(ﬁmato} pdf Sfogha... Bpri il documento,.. ]
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Verifica delle firme

Aprendo il file PDF firmato automaticamente viene effettuata la verifica
delle firme:

aterk SEELmEnik

#X Atto Aggiuntivo Il rep 9594 progetto Carbursgri UMA(firmato). pdf - Adobe Reader [z]@

File  Modifica Yista Finestra *

BABBE @ e[ :]c@F~]HD]le 2| Condividi

Ea

Imposta di bollo assolta in modo virtuale — Autorizzazione n. 2008/85
rilasciata in data 17 dicembre 2008 — Agenzia delle Entrate — Ufficio di Trie
Rep.n.9594
mmmmmmmmm e e m e e e e mmemmee REPUBBLICA ITALIANA ----mmmmmmmm e e e
mesemmmmeeeaea= REGIONE AUTONOMA FRIULI-VENEZIA GIULIA ----nsmmmnemee
-------- DIREZIONE CENTRALE FUNZIONE PUBELICA, AUTQMNO M
---------------- LOCALI ECOORDINAMENTO DELLE RIFOR

Sy veay e r—— \/C R |FICA DI TUTTE LE FIRME

alla Convenzione 25 novembre 2010, rep. n. 9347, cosi

17
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Verifica delle firme

Viene indicato che tutte le firme sono valide

£S5 Atto Aggiuntivo Il rep 95%4 progetto Carburigri UMA(firmato). pdf - Adobe Reader

File Modifica Wists  Finestra #

P& E & |

@ Firmata, kutke le firme song valide,

Firma wvalida:

| | Firme [+
'5// o Convalida tutke
L -
= Lé’é Revw. 1: firmato da Paolo Yiola o

Documento non & stato modificabo do

Identit4 Firmatario valida
La firma presenta la marca temporale
Dettagli Firrna
Ultirno controllo: 2013,06,05 16:32:45 +
Campo! Signaturel(firma inwvisibile)
Fare clic per visualizzare questa version:
= % Rev. Z: firmato da Antonina Ristagnc

Firma walida:
Documento non & stato modificato de
Identit4 firmatario valida
La firma presenta la marca temporale :
Dettagli Firma )
Ultimo controllo: 2013.06.05 16:32:49 +
Campo! Signaturez(Firma inwvisibile)
Eare clic per visualizzare guests version:
= Lé’é Rev. 3: firmato da Carlo Martone

Firma valida:

Documento non & stako modificabo do
Identit4 Firmatario wvalida
La firma presenta la marca temporale
Dettagli Firma
Ulkimo controllo: 2013.06.05 16:32:53 +
Campo! Signature3(Firma invisibile)

lo assolta in mode wvirtuale — Autorizzazions n. 2008/8s
ata 17 dicembre 2008 — Agenzia delle Entrate — Ufficio di Trieste

------------- REPUBBLICA ITALIANA.
---REGIOMNE AUTONOMA FRIULI-VENEZIA GIULIA --
DIREZIOME CENTRALE FUNZIONE PUBBLICA, AUTOMOMIE --——-
———— - LOCALI ECOORDIMAMENTO DELLE RIFORME ——-—-——-
T T Atto Aggiuntive Il-—————-——— -
la Convenzione 25 novembre 2010, rep. n. 9347, cosi come integrata
dagli Atti Aggiuntivi 23 giugno 2011, rep. n. 9461, e 26 marzo 2012, rep. n.
9531, per la realizzazione del progetto esecutive ¥ Smart Card Carburagri
(UMLALY e e e e e
L'anno duemilatredici il giorno wventisette del mese di marze (27/03/2013), in
Trieste, presso la sede della Presidenza della Regione in Piazza Unita d'ltalia n.
1, avant a me avw. Carlo Martone, Ufficiale rogante aggiunto della Regicne
autenoma Friuli Venezia Giulia, ai sensi dellarticelo 51 della legge regionale 27
marzo 1996, n. 18, cosl come modificato dalfarticolo 18 della legge regionale
17 febbraic 2004, n. 4, giusto conferimento dincarico adottate con decreto del
Presidente della Regione 17 giugno 2011, n. 0139/Pres., dopo aver rinunciato,
fra loro daccordo e con il mio consenso, all'assistenza di testimoni,
I O S e e s
- dottssa Antonina Ristagno, nata a La Spezia il 18 novembre 1952,
domiciliata per la carica presso la sede della Direzione centrale funzicne
pubblica, autonomie locali e coordinamento delle riforme, in Trieste, Plazza
Unita d'ltalia n. 1, la quale dichiara di intervenire in nome e per conto della
Regione autonoma Frivll Venezia Giulia, codice fiscale n. 80014930327, con
sede [n Trieste, piazza Unita dltalia n. 1, nella sua qualita di Direttore del
Servizio sistemni informativi ed e-government-————-— s s

18
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Verifica on line

[&] hreosifvol oo notariato.it i veriy ~| | &=

ca Visualizza Preferiti  Strumenti 7 \

éFlrma digitale del Consiglio Mazionale del Mokariato | g}j > @ = Pagina - Sicurezza - g

ITALIANI

Verificatore On Line

T @ Indietro | & Report PDF Filename: Atto Aggiuntivo ITT rep 9594 progetto CarburfAgri UMA
(firmato).pdf
Drata =ed ora della verifica: 27,/03 /20132 alle 14:21 UTC

VIOLA PAOLO INFOCERT SPA 27/03/2013 alle 14:21 UTC
RISTAGNO ANTOMNINA INFOCERT SPA 27/03/2013 alle 14:22 UTC

MARTONE CARLO INFOCERT SPA 270372013 alle 14:23 UTC
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Registrazione contratti all’Agenzia delle Entrate

All'’Agenzia delle Entrate va presentato:

Un duplicato del contratto digitale su supporto
informatico (cd, dvd, chiavetta USB)

Una copia conforme cartacea del contratto
Il modello di registrazione (mod. 69)

Il modello F23 attestante il versamento dell'imposta
di bollo e di registro

20
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Registrazione contratti all’Agenzia delle Entrate

ATELLO

Modulo di richiesta di utilizzo del servizio telematico per i Pubblici Ufficiali (Provvedimento 17/11/2009)

All'Agenzia delle Entrate - Ufficio Provinciale di Roma - Territorio

Codice fiscale

| (vedi nota 1)

|
Denominazione | |
Sede | | Prov | | CAP | |
Telefono l / | Fax | / |
E-mail l |

Codice fiscale l |

Cognome e nome | |

Nato/a il | | a | | Prov. | |

i B
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