
Istruzioni per Istruzioni per Istruzioni per Istruzioni per l’inserimento del l’inserimento del l’inserimento del l’inserimento del personale personale personale personale all’interno di SIPOLall’interno di SIPOLall’interno di SIPOLall’interno di SIPOL

Una delle funzionalità presenti all’interno di SIPOL permette di inserire i dati riguardanti il personale in 
servizio nel Corpo o Servizio.

Una di queste è dedicata agli enti che utilizzano «AscotWeb Personale»  realizzato da Insiel Spa che 
nella versione 12.02 e successive contiene una funzionalità da attivare per  permettere il travaso dei 
dati in Sipol (quelli obbligatori) senza alcuna attività manuale di inserimento da parte di un operatore.
Una volta effettuata l’attivazione della funzionalità su «AscotWeb Personale», all’interno del sistema 
sarà necessario procedere con l’inserimento manuale dei dati accessori per ogni singolo funzionario.
Le istruzioni sono contenute nelle note di release della versione di «AscotWeb Personale» citata e 
riportate in calce al presente documento. 

Per i restanti enti, le modalità di inserimento sono due:

1. Inserimento Manuale
2. Inserimento Massivo

Nelle pagine seguenti vengono descritte le diverse modalita.
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In corrispondenza dell’ente di 
appartenenza, è visibile il link «personale» 
come descritto nella figura a fianco.

Cliccando su «personale appare la pagina 
riportata a fianco: cliccando sul pulsante 
«Nuovo personale» è possibile accedere alla 
scheda di inserimento dei dati del singolo 
funzionario.

1. Inserimento manuale
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A questo punto è sufficiente inserire i dati all’interno dei box colorati di giallo e cliccare sul pulsante salva.

1. Inserimento manuale
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Nella pagina «personale cliccando sul 
pulsante «Caricamento massivo» è 
possibile accedere alla scheda di 
inserimento massivo dei dati del personale 
impiegato dall’ente in mansioni di Polizia 
Locale.

Nella pagina di caricamento massivo sono 
disponibili a scarico le istruzioni per 
l’inserimento, con un’unica operazione, dei 
dati obbligatori per ogni singolo funzionario.
Effettuato il caricamento massivo, 
all’interno del sistema sarà necessario 
procedere con l’inserimento manuale dei 
dati accessori.

2. Inserimento massivo
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